WYMIAR PODATKÓW I EGZEKUCJI
1.
Odroczenie terminu płatności podatku



formularz
2.
Rozłożenie na raty zapłaty podatku




formularz
3.
Zaświadczenie o figurowaniu w ewidencji podatników

podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości


formularz
4.
Umorzenie zaległości podatkowej




formularz

5.
Wydanie zaświadczenia o stanie majątkowym


formularz

7.
Rozłożenie na raty zaległości podatkowej wraz z odsetkami

za zwłokę







formularz

8.
Ulga inwestycyjna dla podatników podatku rolnego z tytułu
wydatków poniesionych na inwestycje



formularz

9.
Ulga żołnierska w podatku rolnym




formularz

10.
Niezaleganie w opłatach spłacie zobowiązań pieniężnych

formularz

11.
Zwolnienie i ulgi w podatku rolnym z tytułu nabycia gruntów
formularz

13.
Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju 

napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej

formularz

14.
Zaświadczenie oświadczeń stanowiących dowody
przy przenoszeniu własności nieruchomości rolnych

formularz

Oświadczenie o łącznej powierzchni użytków rolnych

formularz
Oświadczenie nabywcy o osobistym prowadzeniu gospodarstwa
formularz
Oświadczenie o posiadaniu praktycznych kwalifikacji rolniczych
formularz
15. 
Ulga scaleniowa
KARTY INFORMACYJNE

1.
	Sprawa:
	Odroczenie terminu płatności podatku

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Szudziałowo, ul. Bankowa 1, pokój Nr 14
tel. (085) 722 14 04 w. 21

	Komórka odpowiedzialna:
	Wymiar podatków i egzekucji

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o odroczenie terminu płatności podatku
Załączniki: 
- należy załączyć posiadane dokumenty potwierdzające okoliczności podane w uzasadnieniu wniosku

	Opłaty:
	Nie pobiera się

	Termin załatwienia sprawy:
	Do 1 miesiąca

	Tryb odwoławczy:
	Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Białymstoku, za pośrednictwem Wójta Gminy Szudziałowo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

	Uwagi:
	


2.

	Sprawa:
	Rozłożenie na raty zapłaty podatku

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Szudziałowo, ul. Bankowa 1, pokój Nr 14
tel. (085) 722 14 04 w. 21

	Komórka odpowiedzialna:
	Wymiar podatków i egzekucji

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o rozłożenie na raty zapłaty podatku. 
Załączniki:
- należy załączyć posiadane dokumenty potwierdzające okoliczności podane w uzasadnieniu wniosku

	Opłaty:
	5,00 zł

	Termin załatwienia sprawy:
	Do 1 miesiąca

	Tryb odwoławczy:
	Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Białymstoku, za pośrednictwem Wójta Gminy Szudziałowo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

	Uwagi:
	Zapłaty opłaty skarbowej można dokonać gotówką w kasie (pokój nr 16) lub bezgotówkowo na rachunek bankowy urzędu.


3.

	Sprawa:
	Wydanie zaświadczenia o figurowaniu w ewidencji podatników podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Szudziałowo, ul. Bankowa 1, pokój Nr 14
tel. (085) 722 14 04 w. 21

	Komórka odpowiedzialna:
	Wymiar podatków i egzekucji

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o wydanie zaświadczenia o figurowaniu w ewidencji podatników podatku rolnego, leśnego i od nieruchomości

	Opłaty:
	ds. socjalno-mieszkaniowych i szkolnych - bez opłaty/ pozostałe – 17,00 zł

	Termin załatwienia sprawy:
	W terminie do 7 dni, lub bez zbędnej zwłoki

	Tryb odwoławczy:
	Na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia przysługuje zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Białymstoku, za pośrednictwem Wójta Gminy Szudziałowo, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

	Uwagi:
	Zapłaty opłaty skarbowej można dokonać gotówką w kasie (pokój nr 16) lub bezgotówkowo na rachunek bankowy urzędu.


4.

	Sprawa:
	Umorzenie zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę


	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Szudziałowo, ul. Bankowa 1, pokój Nr 14
tel. (085) 722 14 04 w. 21

	Komórka odpowiedzialna:
	Wymiar podatków i egzekucji

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o umorzenie zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę
Załączniki:
- należy załączyć posiadane dokumenty potwierdzające okoliczności podane w uzasadnieniu wniosku

	Opłaty:
	Nie pobiera się

	Termin załatwienia sprawy:
	Do 1 miesiąca

	Tryb odwoławczy:
	Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Białymstoku, za pośrednictwem Wójta Gminy Szudziałowo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

	Uwagi:
	Ustalony formularz wniosku nie jest obowiązkowy.


5.
	Sprawa:
	Zaświadczenie o stanie majątkowym

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Szudziałowo, ul. Bankowa 1, pokój Nr 12

tel. (085) 722 14 04 w. 21

	Komórka odpowiedzialna:
	Wymiar podatków i egzekucji

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o wydanie zaświadczenia o stanie majątkowym


	Opłaty:
	ds. socjalno-mieszkaniowych i szkolnych - bez opłaty/ pozostałe – 17 zł

	Termin załatwienia sprawy:
	W terminie do 7 dni, lub bez zbędnej zwłoki

	Tryb odwoławczy:
	Na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia przysługuje zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Białymstoku, za pośrednictwem Wójta Gminy Szudziałowo, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

	Uwagi:
	Zapłaty opłaty skarbowej można dokonać gotówką w kasie (pokój nr 16) lub bezgotówkowo na rachunek bankowy urzędu.


7.

	Sprawa:
	Rozłożenie na raty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Szudziałowo, ul. Bankowa 1, pokój Nr 14 

tel. (085) 722 14 04 w. 21

	Komórka odpowiedzialna:
	Wymiar podatków i egzekucji

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o rozłożenie na raty zaległości podatkowej wraz z odsetkami za zwłokę 
Załączniki: 
- należy załączyć posiadane dokumenty potwierdzające okoliczności podane w uzasadnieniu wniosku

	Opłaty:
	Nie pobiera się

	Termin załatwienia sprawy:
	Do 1 miesiąca

	Tryb odwoławczy:
	Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Białymstoku, za pośrednictwem Wójta Gminy Szudziałowo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

	Uwagi:
	Ustalony formularz wniosku nie jest obowiązkowy.


8.

	Sprawa:
	Ulga inwestycyjna dla podatników podatku rolnego z tytułu wydatków poniesionych na inwestycje

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Szudziałowo, ul. Bankowa 1, pokój Nr 14 

tel. (085) 722 14 04 w. 21

	Komórka odpowiedzialna:
	Wymiar podatków i egzekucji

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o przyznanie ulgi inwestycyjnej
Załączniki:
- pozwolenie na budowę (w przypadku nowej inwestycji)?????

- dokument potwierdzający oddanie budynku do użytku (w przypadku nowej inwestycji ??????????
- zestawienie poniesionych wydatków inwestycyjnych,
- rachunki lub ich uwierzytelnione odpisy, stwierdzające wysokość- wydatków inwestycyjnych

	Opłaty:
	Opłata – 5 zł + dodatkowo 0,50 zł za każdy załącznik

	Termin załatwienia sprawy:
	Do 1 miesiąca

	Tryb odwoławczy:
	Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Białymstoku, za pośrednictwem Wójta Gminy Szudziałowo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

	Uwagi:
	Ulga inwestycyjna przyznawana jest na wniosek podatnika, po zakończeniu inwestycji / modernizacji lub ???????????


9.

	Sprawa:
	Ulga żołnierska w podatku rolnym

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Szudziałowo, ul. Bankowa 1, pokój Nr 14 

tel. (085) 722 14 04 w. 21

	Komórka odpowiedzialna:
	Wymiar podatków i egzekucji

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o przyznanie ulgi żołnierskiej w podatku rolnym 
Załączniki:
- zaświadczenie potwierdzające okres odbywania zasadniczej służby wojskowej ( długotrwałego przeszkolenia wojskowego, spełniania zastępczo obowiązku służby wojskowej w formie skoszarowanej)

	Opłaty:
	Nie pobiera się

	Termin załatwienia sprawy:
	Do 1 miesiąca

	Tryb odwoławczy:
	Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Białymstoku, za pośrednictwem Wójta Gminy Szudziałowo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

	Uwagi:
	Ustalony formularz wniosku nie jest obowiązkowy.


10.

	Sprawa:
	Zaświadczenie o niezaleganiu w spłacie zobowiązań pieniężnych

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Szudziałowo, ul. Bankowa 1, pokój Nr 14 

tel. (085) 722 14 04 w. 21

	Komórka odpowiedzialna:
	Wymiar podatków i egzekucji

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o wydanie zaświadczenia

	Opłaty:
	Opłata skarbowa1): 
- od zaświadczenia o niezaleganiu w opłatach podatkowych lub stwierdzającego stan zaległości - od każdego egzemplarza - 21 zł, 


	Termin załatwienia sprawy:
	Bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż w terminie 7 dni

	Tryb odwoławczy:
	Na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia przysługuje zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Białymstoku, za pośrednictwem Wójta Gminy Szudziałowo, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

	Uwagi:
	Zaświadczenie wydaje się w granicach żądania wnioskodawcy. 
Ustalony formularz wniosku nie jest obowiązkowy.
Zapłaty opłaty skarbowej można dokonać gotówką w kasie (pokój nr 16) lub bezgotówkowo na rachunek bankowy urzędu.


11.

	Sprawa:
	Zwolnienie i ulgi w podatku rolnym z tytułu nabycia gruntów

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Szudziałowo, ul. Bankowa 1, pokój Nr 14 

tel. (085) 722 14 04 w. 21

	Komórka odpowiedzialna:
	Wymiar podatków i egzekucji

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o zwolnienie i ulgi w podatku rolnym z tytułu nabycia gruntów 
Załączniki: - dokument potwierdzający nabycie gruntów (do wglądu)

	Opłaty:
	Opłata – 5 zł 

	Termin załatwienia sprawy:
	Do 1 miesiąca

	Tryb odwoławczy:
	Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Białymstoku, za pośrednictwem Wójta Gminy Szudziałowo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

	Uwagi:
	Ustalony formularz wniosku nie jest obowiązkowy. 


13.

	Sprawa:
	Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Szudziałowo, ul. Bankowa 1, pokój Nr 14 

tel. (085) 722 14 04 w. 21

	Komórka odpowiedzialna:
	Wymiar podatków i egzekucji

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej

- faktury VAT - oryginały lub ich uwierzytelnione kopie

	Opłaty:
	Wolne od opłat

	Termin załatwienia sprawy:
	30 dni

	Tryb odwoławczy:
	Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Białymstoku za pośrednictwem Wójta Gminy Szudziałowo w terminie 14 dni

	Uwagi:
	


14.
	Sprawa:
	Zaświadczenie oświadczeń stanowiących dowody przy przenoszeniu własności nieruchomości rolnych
1) oświadczenie o łącznej powierzchni użytków rolnych,
2) oświadczenie nabywcy o osobistym prowadzeniu gospodarstwa rolnego lub pracy w gospodarstwie rolnym 

3) oświadczenie o posiadaniu praktycznych kwalifikacji rolniczych

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Szudziałowo, ul. Bankowa 1, pokój Nr 14 

tel. (085) 722 14 04 w. 21

	Komórka odpowiedzialna:
	Wymiar podatków i egzekucji

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o zaświadczeni oświadczeń oraz złożone osobiście oświadczenia.
1. Formularz oświadczenia o łącznej powierzchni użytków rolnych.
2. Formularz oświadczenia nabywcy o osobistym prowadzeniu gospodarstwa

3. Formularz oświadczenia o posiadaniu praktycznych kwalifikacji rolniczych


	Opłaty:
	Opłata skarbowa: - od zaświadczenia: o łącznej powierzchni użytków rolnych – 17,00 zł, o osobistym prowadzeniu gospodarstwa rolnego lub pracy w gospodarstwie rolnym – 17,00 zł, o posiadaniu praktycznych kwalifikacji rolniczych – 17,00 zł

	Termin załatwienia sprawy:
	Poświadczenia dokonuje się niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 7 dni. Termin może ulec przedłużeniu, jeżeli przed poświadczeniem oświadczenia niezbędne będzie przeprowadzenie postępowania wyjaśniającego.

	Tryb odwoławczy:
	Na postanowienie o odmowie zaświadczenia oświadczenia służy zażalenie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Białymstoku, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania.

	Uwagi:
	Ustalone formularze wniosku i oświadczeń nie są obowiązkowe.
Zapłaty opłaty skarbowej można dokonać gotówka w kasie urzędu (pokój nr 16) lub bezgotówkowo na rachunek bankowy urzędu.


15.

	Sprawa:
	Ulga scaleniowa

	Miejsce załatwienia sprawy:
	Urząd Gminy Szudziałowo, ul. Bankowa 1, pokój Nr 14 

tel. (085) 722 14 04 w. 21

	Komórka odpowiedzialna:
	Wymiar podatków i egzekucji

	Wymagane dokumenty:
	Wniosek o przyznanie ulgi scaleniowej

	Opłaty:
	Nie pobiera się

	Termin załatwienia sprawy:
	1 miesiąc

	Tryb odwoławczy:
	Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Białymstoku, za pośrednictwem Wójta Gminy Szudziałowo, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

	Uwagi:
	


16.

	Sprawa:
	

	Miejsce załatwienia sprawy:
	

	Komórka odpowiedzialna:
	

	Wymagane dokumenty:
	

	Opłaty:
	

	Termin załatwienia sprawy:
	

	Tryb odwoławczy:
	

	Uwagi:
	


	Sprawa:
	

	Miejsce załatwienia sprawy:
	

	Komórka odpowiedzialna:
	

	Wymagane dokumenty:
	

	Opłaty:
	

	Termin załatwienia sprawy:
	

	Tryb odwoławczy:
	

	Uwagi:
	


	Sprawa:
	

	Miejsce załatwienia sprawy:
	

	Komórka odpowiedzialna:
	

	Wymagane dokumenty:
	

	Opłaty:
	

	Termin załatwienia sprawy:
	

	Tryb odwoławczy:
	

	Uwagi:
	


	Sprawa:
	

	Miejsce załatwienia sprawy:
	

	Komórka odpowiedzialna:
	

	Wymagane dokumenty:
	

	Opłaty:
	

	Termin załatwienia sprawy:
	

	Tryb odwoławczy:
	

	Uwagi:
	


